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"Nincs az életben nagyobb felelosség

és nagyobb megtiszteltetés, mint,

hogy felneveljiik a kovetkezo nemzedéket”
(Dr. C. Everett Koop)

BEVEZETES

A csaladok tamogatésa, segitése befektetés a jovobe. A XXI. szdzadban a mai tarsadalmi
viszonyok kozott egyre kevésbe jellemzd a tobb generdcios csaladmodell. A nagysziilok még
aktiv koruak, dolgoznak, kevésbé tudnak a fiatal csalddok alapjan szamara rendszeres és
kiszamithato segitséget nyujtani. A gyermekvallalas ideje késObbi életévekre tolodott ki. A
csaladanyak szandékuk szerint szeretnék megdrizni munkahelyiiket, visszatérni a munka
vildgaba, mindezt ugy, hogy anyai szerepiikben is helyt tudjanak allni.

A Fecskefészek Bolcsdde Szakmai programja a Bolcsddei Nevelés-gondozas Orszagos
Alapprogramja alapjan keriilt kidolgozasra, amely dokumentum keretet ad a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi ellatas keretin beliil a 0-3 éves korosztaly ellatasara vonatkozo szakmai
standardok és a bolcsddei nevelés-gondozas egyes teriileteihez kapcsolddod modszertani
javaslatok kidolgozasahoz.

Telepiilésiinkon eddig nem volt biztositva a 3 év alatti gyermekek intézményes napkozbeni
ellatdsa. A demografiai mutatok alapjan, ill. a 3 év alatti gyermekek szamanak ndvekedése,
valamint a kisgyermekes csalddok részérdl jelentkezd igények alapjan dontott a telepiilés
onkormanyzata a kisgyermekek napkozbeni ellatdsanak palyéazati forras segitségével torténd
megvaldsitasarol.

A bolesddei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermek és kdzvetett modon a kisgyermeket neveld
csaladok allnak. Az Bolcsddei Nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja a csalddra, mint
komplex rendszerre tekint, melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat,
hanem az egész csalad tdmogatasat célozza meg.



A BOLCSODE ADATAI

Szervezeti feltételek:

A Fecskefészek Bolcsdde alapitod okirattal rendelkezo jogi személy, szakmai 6nallésaggal bir.
A Fecskefészek Bolcsdde onélloan miikodik.
Az intézmény neve: Fecskefészek Bolcsdde
Az intézmény telephelye és elérhetdsége: 8229 Csopak, Kossuth Lajos utca 26.

e-mail cim:bolcsode@csopak.hu

Az intézmény csoportjainak és férohelyeinek szama:
2 csoport - 24 féréhellyel
Az intézmény alapitoja: Csopak Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete
Az alapit6 okirat szama: CSO/...../2021.
Az alapitas datuma: 2021.november 01.
A bolcsédei szolgaltatasrol szolo tajékoztatas helyi modja:
- a bolesdde honlapjan
- a telepiilés honlapjan
- az intézményben személyes tajékoztatd beszélgetés alkalmaval
-Védondi tajékoztatas soran.
A bolcsode fenntartéja: Csopak Kézség Onkorméanyzata
A fenntarté székhelye: 8229 Csopak, Petofi Sandor utca 2.

A bolcsdde korzete: Csopak kozség kozigazgatasi teriilete. Tovabba ellatja azoknak a
gyermekeknek a nevelését, gondozasat, akiket a sziilok a szabad intézményvalasztas
joga alapjan a bolcsddébe irattak be, és felvételt nyertek.



1. Az intézmény bemutatasa

Csopakon a Magyar Allam és az Eurépai Unié csaknem 200 millio forintos
tamogatasaval egy teljesen uj bolcsdde épitése valosult meg ebben az évben.

A projekt azonositészama: TOP-1.4.1-19-VE1-2019-00002
A projekt cime: ,,Bolcsddei féréhelyek kialakitasa Csopakon”

Az épiilet 268 m2 bruttd (kdzel 222 m2 nettd) alapteriiletii, foldszintes, 2 csoportszobas,
24 gyermek egyidejii befogadasara alkalmas modern, a mai k&vetelményeknek
megfeleld, idedlis feltételeket teremt a bolcsddés gyermekek mindennapos ellatasdhoz.
A bolesdde 47,6 m2, (kozel 50 m2) burkolt, arnyékolt terasszal, valamint kicsivel t6bb,
mint 50 m2 elkeritett 6nall6 udvarral, zoldteriilettel rendelkezik, melyet biztonsagos
kiiltéri jatszoeszkozokkel szerelt fel az onkormanyzat. A fenntarthatosag érdekében a
beruhdzds megjuld energiat is tartalmaz. Az aramellatds napelemek segitségével
torténik, amely varhatoan jelentés mértékben csokkenti majd a mitkodési koltségeket, és
nem utolsé sorban kornyezetbarat megoldas.

1.1. Bolcsode létesitését és mitkodtetését szabalyozo legfontosabb jogszabalyok
jegyzéke

e 1997. évi XXXI. torvény. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.

e 259/2002. (XII. 18.) Kormanyrendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltato  tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi vallalkozéas engedélyezésérol

e 235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek €s személyek altal kezelt személyes adatokrol.

e 133/1997. (VII. 29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok ¢és szakellatdsok téritési dijairdl és igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

* 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyjtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l ¢és
mitkodésiik feltételeirdl.

* 1992, évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol.



257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi
XXXIII. Torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmidgazatban
torténd végrehajtasarol.

8/2000. (VIIIL. 4.) SzCsM. rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek adatinak
mikodési nyilvantartasba vételérol.

9/2000. (VIIL.4.) SzCsM. rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérol és a szocialis szakvizsgarol.

Onkormanyzati rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé —ellatasokrdl, azok
igénybevételének rendjérdl, a fizetendo téritési dijak megallapitasarol.

369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények €s halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol
37/2014. (IV. 30) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas
egeészseégligyi eldirasokrol

A Bolcsddei Nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja
Modszertani levelek, itmutatok, ajanlasok



1.2. Gyermekképiink
""Szent kincs a gyermek teste, lelke,
Szeretni kell azt melegen,
és folnevelni félto gonddal,
hogy tiszta, jo, erds legyen!"
(Szemlér Ferenc)

A gyermek nyitott lény. A simogatisra simogatdssal, a jO kedvre jo kedvvel,
tevékenységre tevékenységgel felel.

Olyan gyermeket szeretnénk nevelni:

Aki testileg ¢és lelkileg egészséges, szocialisan kompetens.

Aki harmonikusan, sokoldaltian fejlédik, egyéni fejlodési iiteme szerint.

Nyitott az 6t koriilvevo vilagra, kornyezetében jol eligazodik, érdekl6do.

A sajat teljesitd képességének megfelelden tevékenykedik, kreativ, kitarto.

J6 kapcsolatteremtd képességekkel rendelkezd személyiség.

Orémben, nyugalomban, szeretetteljes 1égkdrben éli meg mindennapjait.

1.3. Az ellatand6 célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi

A Fecskefészek Bolcsdde elsOsorban Csopak Kozség, valamint Paloznak kozigazgatéasi
tertiletén €16 csaladok bolcsddés koru gyermekeinek napkdzbeni ellatasat végzi 2022. januar
honaptol. 2021-ben az 1-3 éves gyermekek 1étszama 40 6.

A bolesdde létrehozasat emellett az is indokolta, hogy megnovekedett az igény a
kisgyermekek bolcsddei ellatasara. Egyre tobb fiatal csalad koltozik a kdzségbe, vonzo
szdmukra a Balaton kozelsége, a jo levegd, a kozeli megyeszékhely, Veszprém ¢s
Balatonfiired altal kinalt munkalehetdség.

Az intézmény a kozség kozpontjaban, kozvetleniil a Mandulavirag Ovoda mellett talalhato.

1.4. A szolgaltatas célja, feladata, alapelvei

A Dbolesddei nevelés célja: olyan csaladban ¢él6 bolcsddés korti gyermekek életkoranak
megfeleld nappali feliigyelete, gondozéasa, nevelése, foglalkoztatasa, étkeztetése, akiknek
szlilei, gondozo6i munkavégzésiik, képzésben vald részvételikk, vagy egyéb ok miatt
napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

A gyermekek testi, lelki, szocidlis fejlodésének biztositasa annak érdekében, hogy elsajatitsak
azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢és
kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozdsaihoz. Nevelésiink mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek
tiszteletben tartjak a csaladi nevelés elsodlegességét.



Bolcsddei nevelésiink tovabbi célja, hogy a kisgyermekkori intervencid szemléletének széles
korti értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedé prevencios
tevékenységet végezziink.

Csaladbarat intézményként szeretnénk hozzéjarulni a csaladok életmindségének javitasahoz, a
szllok munkavallalasi esélyeinek ndveléséhez.

Alapkoncepcionk a kolcsonds nyitottsag, a bizalomra, Oszinteségre ¢€piilé kapcsolat
kialakitésa a csalddokkal.

Célunk olyan bdlcsddei nevelés — gondozds megszervezése, melyben a gyermekek
szeretetteljes, biztonsagot nyujtod, érzelmekben gazdag légkorben élik mindennapjaikat, €s
fejlédésiikhoz biztositjuk az optimalis feltételeket.

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkozbeni ellatdsanak egyik
formaja. A bolcsdde a csaladban nevelkedd — 20 hetestdl - 3 éves kora — gyermekek szakszerti
gondozasat ¢és nevelését végzd intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, a bolcsodei
gondozési-nevelési ¢v végeig maradhat a bolcsédében. A gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatosagrol szolo 1997. évi XXXI. torvény {tovabbiakban: gyermekvédelmi
torvény} 42. § (1) bekezdés értelmében, amennyiben a gyermek még nem érett az dvodai
nevelésre, a 4. ¢letévének betdltését kovetd augusztus 31.-ig nevelhetd €s gondozhato a
bolesddében.

A Dbolcsdde az alapellatdson tal szolgaltatdsként specialis tanicsaddssal, iddszakos
gyermekfeliigyelettel, gyermekhotel mukodtetésével, jatszocsoport mikodtetésével, hazi
gyermekfeliigyelet és  gondozds  biztositasaval, jaték- ¢és  eszkdzkdlcsonzéssel,
gyermekétkeztetéssel is segitheti a csaladokat.

1.5. A bolcsodei nevelés feladatai

A csaladok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A bolcsddei ellatast nyajté intézmény, szolgéltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba keriil elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia
fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek megismerése, timogatasa a pozitivumok kiemelésével
valosul meg. A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevelok
kozotti  egyenrangl, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat
elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlddéséhez. A sziild ismeri legjobban
gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve
ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod
kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudéaséra, tapasztalataira épitve, a
szllok igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, modszereket.
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Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozadsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentélésa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kornyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a
gondozasi helyzetekben valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek ¢letkordhoz, egyéni
fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend biztositja az életkornak megfeleld
véltozatos ¢és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegén vald aktiv
tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmod, az egészségnevelés érdekében
torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakitasara.

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujtd neveldi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét
¢s hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatd ilizenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvardsok ¢és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek
bolcsddei ellatadst nyajtdo intézménybe, torténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas
kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az
empatia gyakorladsdnak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatasira, a masok irdnti
nyitottsag megdrzésére. A kisgyermeknevel$ feladata a kisgyermekek beszédkészségének
fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi koOrnyezet biztositasa, a
kommunikécios kedv felkeltése ¢s fenntartasa a bolcsddei nevelés-gondozds minden
helyzetében, mondokék, énekek, versek, mesék kozvetitésével. Kiilonos figyelmet kell
forditani a sajatos nevelési igényll és a hatranyos helyzetii gyermekek tarsas és érzelmi
kompetenciainak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval is.

A megismereési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik. A bodlcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet nyujt, segiti a t4jékozddast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A
kisgyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési €s helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa, az 6nalld probalkozas és a kreativitas
tamogatasa. Az 0nallod valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6sztonzo
neveldi magatartas.

1.6. Intézményiink feladatai

A gyermek testi, lelki, szocidlis fejlddésének, valamint a nevelés-gondozas feltételeinek
biztositésa.

Derlis 1égkor biztositdsa, a bdolcsddébe keriiléssel jardo nehézségek lehetdség szerinti
megeldzése, csokkentése, a zokkendmentes adaptacidé megvalositasa.

Erzelmi biztonsag nyjtasa.
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A szocializacio eldsegitése, gyermeki kapcsolatok fejlodésének biztositasa.

A kornyezethez vald alkalmazkodas, az alapvetd higiénés szokasok és viselkedési szabalyok
elsajatitasanak segitése.

A gyermeki személyiség kibontakozasanak és az 6nallosag fejlodésének tdmogatasa.
A gyermeki jaték tevékenység idedlis feltételeinek megteremtése.

Esztétikus, szépen, izlésesen diszitett targyi kornyezet kialakitasa, mely igazodik az évszakok
valtozasaihoz, a kozeledd tinnepekhez.

1.7. A bolcsoédei nevelés-gondozas alapelvei

Az Alapprogram a bolcsddei nevelés kovetkezo alapelveit rogziti:

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A kisgyermekneveldnek tisztdban kell lennie a csaladi szocializacio elsddlegességével, a
csaladi kotddések meghatarozo szerepével. A csalddi nevelés értékeit, hagyomanyait
tiszteletben tartva, erésitve kapcsolodik be a gyermek nevelésébe.

A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencidé magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatdrozasat és figyelembevételét szolgalja. Ennek
értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild fejlddésbeli lemaradésok,
megtorpanasok felismerése és jelzése.

A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény,
szolgaltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait €s szokasait tiszteletben tartva és azokat
erésitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara
lehetové tenni a tevékeny, kiillonb6zd szinteken és modédokon megvalosuld bekapcesolodast a
bolcsddei ellatast nyajtd intézmény, szolgaltato €életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermeknek egyszeri, megismételhetetlen individuumként kezelése az egyéni banasmod
alapja: az a nevelés lehet eredményes, melynek sordn a felnétt tekintettel van a gyermek
egyéni sajatossagaira, fejlodésének alakuldsara, pillanatnyi pszichés és fizikai allapotara,
aktualis sziikségleteire. A gyermek személyiségének tisztelete megkivanja, hogy mindezeket a
kisgyermekneveld onmagara és masokra nézve is (gyermektarsak és azok sziilei) helyezze
elétérbe.
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A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatdrozo szerepe

A bolcsddeben a kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozd szerepe van a gyermek
fejlddésének alakuldsdban, az ellatds hatasrendszerének milkodtetésében. Fontos az
empatikus, hiteles, elfogad6 neveldi magatartas €és a szakmai tudatossag, végiggondoltsag.

A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek szamara (de a gyermekkor késdbbi szakaszaiban is) alapvetd a biztonsag, a
stabilitds megteremtése, amely a személyi és a targyi kornyezet allanddsagat, a napirend
folyamatossagat ¢és kiszdmithatdsagat, valamint a harmonikus 1égkort, a j6 hangulatot jelenti.
A kornyezethez és annak valtozasaihoz torténd fokozatos hozzaszoktatas lehetdsége noveli a
biztonsagot, a stabilitast.

Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek uj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadésat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok
kialakulasat.

Egyeéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
neveldi magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontin
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai ¢és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis €és vallasi hovatartozasat. A fejlddeés litemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1 fejlodési allomésnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyjtd intézménybe,
szolgaltatohoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon érzelmi biztonsagot nyjté gondoskodéasban és tdamogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges,
intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korladtozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologids
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendl sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a
nevelési feladatok megvalosuldsanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa

A gondozasi helyzetek és a jaték a gyermek személyes, szocidlis és kognitiv kompetencidinak
alakulasa szempontjabol egyforman fontos ¢€lethelyzetek. A korai ¢életévekben alapozddnak
meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért tdimogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a
bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a
gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez,
tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds 6romét, megerds6djon benne a vilag
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megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval
segiteni kell 6nalldo kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész életen at tartd tanulds
igényének, folyamatanak biztos alapjait.

1.8. A bolcsodei nevelés-gondozas személyi feltételei

A személyi feltételek kialakitdsanal figyelembe vettiik a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet
1.sz.mellékletében foglalt ,,A gyermekjoléti és gyermekvédelmi személyes gondoskodas
formainak szakmai létszdm irdnyszamai ¢s létszamminimum normdai”-t. Ez alapjan
intézményiinkben az alabbi munkakorok keriiltek kialakitasra:

1 f6 intézményvezetd

4 6 kisgyermekneveld, melybdl 1 f6 szakmai vezetd

1 16 bolcsddei dajka biztositja a gyermekek napkdzbeni ellatasat.

Munkéjukat a munkakori leirasban megfogalmazottak alapjan latjak el.

1.9.  Targyi feltételek

A bolcsddei ellatashoz sziikséges, kotelezden biztositandd eszk6zok és felszerelések
jegyzékét a 15/1998.(IV.30.)NM rendelet 11. melléklete tartalmazza.

Bolcs6dénk a szakmai eldirdsoknak és épitési kovetelményeknek megfelelden keriilt
kialakitasra. Létrehozasnal figyelembe vettiik a korosztaly kornyezeti artalmakkal szembeni
fokozott érzékenységét, a 3 ¢év alatti gyerekek ¢letkori sajatossagait, sziikségleteit. A
bolcsddére vonatkozo szakmai szabalyokat tartalmazd miniszteri rendeletben meghatarozott,
kotelezben biztositando eszkdzokre vonatkozo eldirasokat betartottuk. Az épiiletben talalhato
egy elotér, egy tagas gyermekoltézd a 2 csoport részére, egy nagyméretli gyermekmosdo
szintén a 2 csoport szamara, 2 foglalkoztato, talaldé konyha, mosogaté konyha, tejkonyha,
személyzeti konyha, felnétt 61t6z6, mosdo zuhanyzo, mosdkonyha és vezetdi iroda.

A foglalkoztatok alapteriilete 42 és 40 m?, 3m?*/1f6. Berendezésénél a gyermekek életkori
sajatossagaibol adodo sziikségleteket szem eldtt tartottuk - jatéktarold szekrények, polcok,
székek, asztalok, fektetok, szOnyegek, gyermekbutorok. A jatékok nyitott polcokon vald
elhelyezésével arra figyeltiink, hogy lehetdvé tegyiikk a gyermekek onallo valasztasat. A
jatékkészlet Osszeallitasanal egészségiligyi €s pedagdgiai szempontokat vettiik figyelembe.
Konnyen tisztithatdak, fertdtlenithetdek legyenek, balesetet ne okozzanak. Minden
tevékenységformahoz legyenek megfeleld jatékszerek (manipulacié, konstrualas, utanzo-,
szerepjaték, mozgasfejlesztd jatékok.) A szitudciods jatékokhoz babdk, babakonyha, babaszoba
keriilt kialakitasra. Epitéshez, autézashoz is megfelel jatékkészlet all a gyermekek
rendelkezésére. Az alkotd tevékenységekhez krétak, gyurma, festék biztositott.

A gyermekoltoztetdben a gyermekeknek kiilon-kiilon, elkiilonitett cipd- €s ruhatarold 61t6z6
szekrénye van. Az 0ltoz6szekrények zarhatoak. Pelenkazé asztal az 61tozében €s a mosddban
is biztositott. Biztonsagosan elkeritett, 6nallé udvarrészt a két bolcsddei csoport egyiittesen
hasznélja, ez szolgalja a gyermekek szabad levegdn vald tartdozkodéasat, egészséges
mozgasigényiiknek megfeleld jatékokkal. A jatszokertben van homokozo és kiilonbozd
mozgasfejlesztd eszkozok. A homokozd satortetdvel ellatott, azonkiviil a homokot a
szennyezddéstol takarofolia védi.
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A terasz burkolt, arnyékolhato, esetlegesen esds idOben is megoldhato a gyermekek levegén
val¢ tartozkodasa.

A dolgozok részére személyzeti 01t6z6 biztositott. A moso, szaritd helyiségben torténik a
textilidk mosasa, vasalasa, mely jol elkiiloniil a gyermekek altal hasznalt tértol

1.10. Az ellatas igénybevételének modja

A felvétel rendje

A bolcsddében ebben az évben novemberben, majd a tovabbiakban minden év aprilisaban
fogadjuk a sziiloket a beiratkozasra, de lehetdséget biztositunk azok szamara is, akik mas
idépontra tervezik gyermekiik bolcsddei elhelyezését, mivel bolcsddében a felvétel
folyamatosan biztositott.

A felvétel a sziild (torvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik.1 sz. melléklet A
nevelési év kozben jelentkezOk szamdra csak szabad férOhelyek esetében tudunk ellatast
biztositani.

Evkozben, és nyilt napok alkalmaval lehetéséget biztositunk az érdekl6dé csaladoknak, hogy
bolcsddevalasztas eldtt megtekintsék a bolcsddét és tajékozodjanak az itt folyd munkarol.

Bolcsddei ellatas keretében a felvételnél elonyt élvez:

* akinek fejléddése érdekében allando napkdzbeni ellatasra van sziiksége

* akit egyediilallo sziil6 vagy idéskoru személy nevel

* akivel egyiitt a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

¢ akinek a sziil¢je, gondozdja szocidlis helyzete miatt az ellatasrol nem tud gondoskodni.

e akinek sziildje vagy mas torvényes képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban,vagy
munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban all.

A bolcsddei felvételt a sziilo onkéntesen kérheti, de az egyetértésével kezdeményezheti még:
* védond

* hazi gyermekorvos

* gyermekjoléti szolgalat

* gyamhatosag.

A felveételhez sziikséges dokumentumok:

* Munkaltatoi igazolés a sziilok munkavégzésérol

* Orvosi igazolads — a hazi gyermekorvos igazolasat ad arrdl, hogy a gyermek

egészségi allapota alapjan bolcsédében gondozhatd, egészséges csoportban ellathato

* Gyermek lakcim kartyaja

* Gyermek tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ kartya)

* Gyermek egészségiigyi-, védooltasi kiskonyve

* Csatolandé okmanyok specialis esetekben:

* tanuloi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi igazolas

* az illetékes munkatligyi kozpont igazoldsa a munkaeré-piaci képzésen vald részvétel
idejérol

* a sziil6 betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolas

* egyediilallosig esetén a Magyar Allamkincstar igazolasa az emelt csaladi potlék
folyositasarol

* arendszeres gyermekvédelmi kedvezmény sz616 hatdrozat
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* a csaladban nevelt harom vagy tobb kiskora gyermek esetén a Magyar Allamkincstar
igazolasa az emelt csaladi potlék folyositasarol

A felvétel eredményérdl a sziiloket irasban tajékoztatjuk, majd a felvételt kovetden a sziilok
irasban és szoban informacidt kapnak a bolcsddei ellatasrol, hazirendrdl, sziildi értekezlet
1d6pontjarol.

A bélesaodei ellatasrol szolo tajékoztato tartalmazza:

* bolcsddei ellatas tartalmat, feltételeit, elérhetdségeit

* bolesdde és csalad kozti kapesolattartasi formakat

* a gyermekre vonatkozo kotelezden vezetendd nyilvantartasokat (bolcsédei egészségligyi
torzslap, lizend filizet, TAJ alapu (KENYSZI) nyilvantartas, napi 1étszamjelentés stb.)

* az érték- és vagyonmegdrzés modjat

*az intézmény hazirendjét

* panaszjoga gyakorlasanak modjat

* a fizetendo téritési, illetve gondozasi dijat

* a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti forum mitkodését

* a torvény alapjan vezetett intézményi nyilvantartasokhoz adatokat szolgaltatni,

* nyilatkozatot a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban bedllott
valtozasokrol.

* adatvédelmi szabalyokrol.

1.11. A bolcsodei szolgaltatasrol szolo tajékoztatas helyi modja:

- a bolcsdde honlapjan
- a telepiilés honlapjan
- az intézményben személyes tajékoztatd beszélgetés alkalmaval

-Védondi tajékoztatas soran.

2. AZIGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOZAST VEGZO0O
SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

2.1. A sziiloi jogok és kotelességek

A sziil6 joga, hogy:

- megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését

- gondozasat bizza,

- megismerhesse a gyerekcsoport életét,

- megismerje a nevelési - gondozasi elveket,

- tanacsot, tajékoztatast kérjen €s kapjon a kisgyermeknevel6tol,

- a bolcsdde miikodését illetden mondjon véleményt és tegyen javaslatot,
- megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
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A sziil6k kotelessége, hogy
- a gyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel €s intézményekkel egyiitt miikodjon, -
az intézmény hazirendjét betartsa.

2.2.  Gyermeki jogok

- A gyermek joga:
- hogy segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéséhez, sériilés, betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részestiljon,

- a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

- emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexudlis vagy lelki
erdszakkal - az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,
- a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben- gondozésban
részestiljon.

2.3. Személyes gondoskodast nyujtok jogainak védelme:

Az intézményben nem allhat alkalmazasban olyan személy, akivel szemben a Gyermekek
védelmérdl, és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény kizard tényezdje all fenn. A dolgozok
maganéletének védelme, a személyes adataik kezelésében mérvado. Az intézmény dolgozoit,
¢s vezetdjét panasztétel esetén - a kivizsgalasi idOszak végéig - megilleti munkaltatojuk, és
fenntartojuk védelme. A csaldd és a hazassdg intézményének védelme az alkalmazotti
kozoss€ég munkaszervezése soran figyelembe veendd tényezo. Kiilonds védelem illeti meg a
varandos anyat, a kisgyermeket neveld anydt a munkahelyen. A dolgozdok érdekeinek
figyelembevétele nem befolydsolhatja hatranyosan a bolesddei ellatasban részesiild
kisgyermekek érdekeit.

2.4. Erdekképviseleti Forum miikodtetése

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi. XXXI. torvény
értelmében, a bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény
érdekképviseleti forumot koteles miikodtetni.

Az érdekképviseleti forum tagjai:

* a nevelési egységeket képviseld sziilok,

* a bolcsddét képviseld kisgyermekneveldk,

¢ a fenntartdé onkorményzat delegéltja.

Az aktudlis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomasara kell hozni.

Az érdekképviseleti forum feladata:

* az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme,
* hozza benyujtott panaszok ¢és a hataskorébe tartozo ligyek vizsgalata, dontés,

* a hazirend elfogadéasanal egyetértési jog gyakorlasa.
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Az érdekképviseleti forum miikodése:

A gyermek sziil6je vagy mas tdrvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatd érdekképviseleti €s szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal
¢lhetnek a bolcsdde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében

* a gyermeki jogok sérelme esetén

* az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja 15 napon
beliil értesitést kiild a vizsgalat eredményérol.

A sziil6 egytittmtikodési kotelessége, hogy panasz esetén el0szor gyermeke
kisgyermekneveldjével egyeztesse a problémat, majd — ennek sikertelensége esetén — az
intézményvezetéhoz forduljon

2.5. A Hazirend tartalma

Intézménylink hazirendje a gyermekek bolcsddei életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket
foglalja magéaban, hogy biztositani tudjuk szamukra a nyugodt, kiegyensulyozott bolcsddei
gondozast-nevelést.

A hazirend az alabbi elemeket tartalmazza:

* A hézirend hatélyat

* A gyermek bolcsddei felvételének rendjét az ellatds megszlinését
* A felvételhez sziikséges dokumentumokat

* A nevelési év rendjét, nyitva tartds és zarva tartas idejét
» A gyermekek atadasat, hazavitelét

» Gyermeki és sziildi jogokat €s kotelességeket

» Egészségiigyi szabalyokat

* A gyerekre vonatkozo védo-6vo eldirasokat

* A bolcsdde helyiségek hasznalati rend;jét

* A gyermekek ruhdzatat a bolcsddében

* A bolcsédébe behozhatd eszk6zok rendjét

* A sziilok tajékoztatasdnak és a panaszgyakorlas modjat
« Sziil6i Erdekképviseleti forum mitkddését

* A sziil6ket terheld fizetési kotelezettségeket.
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A hazirend tervezetét a bolcsdde dolgozdinak javaslatai alapjan a bolcsdde vezetdje késziti el.
A hazirend a gyermekdltozdben, a bolcsdde szakmai vezetdjénél, az irattarban megtekinthetd.

Az Ujonnan elfogadott vagy moddositott hdzirend eldirdsairol a vezetdnek tdjékoztatni kell a
sziiloket.

A sziilok szamara lehetdséget biztositunk arra, hogy barmikor nyomon kovethessék
gyermekiik bolcsddei ellatasat, ezaltal betekintést nyerhetnek a mindennapos neveldi,
gondozo6i munkaba.

A bolcsédében hasznalt dokumentaciok megtekintésére, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
Szakmai Program megismerésére lehetdséget adunk.

A Hézirend tartalmat a sziil6i értekezleten ismertetjiik, és rovid kivonatat a beiratkozaskor
atadjuk a sziil6 részére, melynek atvételét a sziild alairasaval igazolja.

3. A BOLCSODEI NEVELES- GONDOZAS SZAKMAI PROGRAMJA

3.1. A bolcsddei nevelés- gondozas alapprogramja

A Dbolcsddei nevelés- gondozas alapprogramja az altalanos emberi, etikai alapelveknek
megfelelden az ENSZ ,,Egyezmény a gyermekek jogair6l” c. dokumentumban rogzitettek. A
pszichologiai és a szakmai kutatasok eredményei, a 0-3 éves életszakasz meghatarozo
szerepének elismerése, a bolcsddei nevelés- gondozas torténete alatt felhalmozodott értékek, a
bolcsddei ellatds nemzetkozileg elismert gyakorlata figyelembe vételével hatarozza meg a
bolcsddékben folyd neveld-gondozd munka szakmai alapelveit, melyek érvényesek a
szolgaltatasokra is. Ezeknek az elveknek az elfogadésa és a gyakorlatban valo érvényesitése a
kisgyermekneveld munkéjanak minimum kovetelménye.

3.2. A feladatellatas szakmai tartalma, modja, a biztositott szolgaltatasok formai,
rendszeressége

"Hozzon a gyermeknek mindenki, amit tud: jatékot, zenét, 5romot.
De, hogy mit fogad el: azt bizzuk ra. Csak az a lelki taplalék valik javara,
amit maga is kivan.” (Kodaly Zoltan)

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szamara élményt nyujto, részvételre
motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsanak modszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése

Tanulas
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A teljesitményelvaradshoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcsddei ellatast nyujto
intézményben, szolgaltatonal nincs helye. A bdlcsédei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a
lehetd legtagabban  értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve
informacioszerzési folyamat, amely tartés valtozast idéz eld a viselkedésben, illetve a
gondolkodésban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje dnmagat és kornyezetét. A
tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe dgyazottan torténik. A
tanulas legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek:

* agondozas

* ajatek

a felndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység

* akommunikaci6.

A tanulas formai:

* utanzas

* spontan jatékos tapasztalatszerzés

* kisgyermekneveld-gyermek interakciobol szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitas.

A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem eldtt kell
tartania, hogy naluk mas jellegli €s hosszabb 1ddt vesz igénybe a tanuldsi folyamat. A beszéd a
kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének
feltételei a biztonsagos €s tamogatd kornyezetben zajld felnétt-gyermek és gyermek-gyermek
interakciok.

Gondozas
A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.
A személyes és a szocialis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemdkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
ugy probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, tdmogatd
segitségét. Sikeres probalkozésait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egylittmiikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felndttel valo kommunikacio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara. A
gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és az 6nallosodas
folyamatat.
Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében ¢és
befogadasdban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlddést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, i1d6, eszkozok) biztositdsaval és neveldi
magatartdsdval tadmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, esetenként
mintat nyljt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakulasara. A kisgyermekneveldvel, a
tobbi gyermekkel vald egyiittlét oromforrds a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése
mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.
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Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakuldsanak és fejlodésének
iddszaka. A kisgyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, szamukra 6romforrds a mozgas.
Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgésteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvards, hogy felkeltsék az
érdeklodést, fenntartsak a mozgasaktivitast €s hasznalatuk biztonsdgos legyen. Biztositani kell
a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését. Csecsemdknek olyan
jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre, példaul:
hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgdsos jatékokra a szabadban, az udvaron és a
teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a szobaban. Még tobb lehetdséget kindl a benti
nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon helyiség, fejlesztd szoba hasznalata. Minél
véltozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal nagyobb oromiiket lelik a
jatékban. A mozgasfejlesztd eszkozok hasznalata sordn a kisgyermekek szabadon
probalhatjak, végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciojuk,
harmonikussa valik a mozgéasuk. Az Onallosagi torekvések tdmogatasa soran a gondozasi
miiveletekben valo aktiv részvétel lehetoséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara,
finomit4sara.

Mondoka, ének

Intézménylinkben sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre adunk lehetdséget a
kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontan
dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam ¢és ritmushangszerek hallgatasa,
megszolaltatdsa, a kozos éneklés kozben. A kisgyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni
fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodd, feleldsséggel kivalasztott ¢és
alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok ¢és értékes zenemiivek felkeltik a
kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi
biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a der(is, baratsagos 1égkér megteremtéséhez. A bolcsédében végzett
zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei
fejlodésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocidlis
fejlodésre. A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges
kommunikécios helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsaganak. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A kozds mesélés élménye segiti az aktiv
szokincs kialakuldsat és a vilagrol valo ismeretek megszerzését. A bolcsddében a népi €s az
irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek
pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei befolyasoljak elsésorban.

Alkoto tevékenységek
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Az 6rom forrasa maga a tevékenyseég - az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az onkifejezés
-, nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek ¢és elegendd 1d6
biztositasa, az egyes technikak, eszkOzhasznalat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa. A kisgyermek
alkotasanak elismerésével ¢s megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkoto
tevékenységek iranti  érdeklédés fenntartasat ¢és az  alkotasbol fakadé  6rom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoto
tevékenységi formak a bdlcsddei ellatast nydjtd intézményben, szolgéltatonal: nyomhagyd
eszk0zOk haszndlata, firkdlds, gyurmdzas, ragasztds, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag
ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elkészitéséhez és megoldasahoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl €s a kornyezetrél valdo gondoskoddshoz
kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolds, Oszi falevelek gereblyézése, kardcsonyi
sliteményszaggatas, gyiimolcssalata készitése stb.). Az orom forrasai az ,.€én csinalom”
¢lményének, az egylittességnek, a kozds munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsoldodhatnak, ¢és barmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetdséget nyujtanak az egyiittmiikodésre, a feladatok megosztdsara, ok-okozati
Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.

4. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI
4.1. Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A ,sajat neveld"- rendszer a személyi allandosag elvén nyugszik, biztositva ezzel a gyermek
szamara a stabilitast, és a biztonsag érzetet. A szocializaco folyamataban, a felnétt - gyermek
kapcsolat alakulasdban nagyon fontos tényezd. A kisgyermekneveld személyisége, elfogado,
tolerans, tlirelmes, nyugodt, minta adé magatartdsa nem csupan az egyes gyermek, hanem az
egész csoport szempontjabol is meghataroz6. A nevelés-gondozas mellett a sajat
kisgyermekneveld kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket,
torzslapjat, naplgjat, és tartja szamon az jabb fejlodési allomasokat.

A ,sajat kisgyermekneveld" szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, €s a bolcsddébe jaras
egész idOtartama alatt 6 a neveldje (felmendrendszer). A ,,sajat neveld" rendszerben tobb
figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit,
problémait, szokésait, elsdsorban a ,,sajat" kisgyermekneveld segiti 4t dket a bolcsddei élet
soran adodo nehézségeken.

4.2.  Gyermekcsoportok szervezése

Egy bolcsddei csoportban legfeljebb 12 gyermek nevelhetd, gondozhat6. Ha a csoportban
valamennyi gyermek betoltotte a 2. életévét, abban az esetben a csoport 1étszama 14 {6 lehet.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajaruldsaval a korzeti védond, a hazi
gyermekorvos vagy a haziorvos, a csaldd- ¢és gyermekjoléti szolgélat és a gyamhatdsag is
kezdeményezheti. Ha a bolcsddei nevelési év kozben a gyermek veszélyeztetettsége miatt
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keriil sor a gyermek felvételére, akkor a rendeletben meghatarozott csoportlétszam legfeljebb
a bolcsddei nevelési €v végéig 1 fovel tullépheto.

4.3. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és
az Ondllosodés lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatd eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport belsd nyugalmat is biztositja. A napirend fligg a gyermekcsoport életkori
Osszetételétol, fejlettségétol, sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a
csoportlétszam ¢€s egyeb tényezok is. A napirend kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi
allanddsag, a targyi feltételek, a j0 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval vald 6sszehangolt
munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.
4.sz. melléklet

Alvas, pihenés

A bolcsdde biztositja a gyermekek szamara az életkoruk és egyéni igényeik szerinti alvas és
pihenés lehetdségét. A gyermekek bolcsddei fektetdn alszanak. Az dgyak egymadstol
karnytjtasnyira keriilnek elhelyezésre, hogy a gyermekek ne zavarjak egymast a pihenésben.
Ezaltal csokken a 1égzdszervi megbetegedések terjedése is. A csoportszoban beliil kialakitott
puhasarok (gyermekheverd, szivacs, parnak) szolgalja a gyermekek napkdzbeni pihenését,
elkiiloniilését.

Etkezés

A Dbolcs6dei nevelés-gondozas feladata az egészségvédelem, egészséges ¢Eletmdd
megalapozdsa kapcsan — tobbek kozott — az étkezés altali kulturhigiénés szokasok
kialakulasanak segitése. A gyermekek taplalasa mindig az életkori sajatossagaiknak és egyéni
igényeiknek megfeleléen kell, hogy torténjen. A bodlcsddében a gyermekek az ellatasi
napokon reggeli féétkezést, délben meleg féétkezést, valamint tizorai és uzsonna forméjaban
két kisétkezést kapnak. Az ételek az dvoda f6z6konyhdajan szakszerlien késziilnek el, kiilon az
6vodai és kiilon a bolesddei csoportokszdmara, tovabba a kiszallitas soran is elkiiloniilnek az
ételek. Az intézmény talaldo konyhdjan szakszert talalas utan talald kocsin keriil az étel a
megfeleld csoportba.

Az étrendtervezés az alabbi szempontok alapjan torténik:

* a korosztalyos élelmezés altalanos elveihez igazodas, ezen belill figyelembe vehetd a
gyermekek izlése;

* csipds, erOsen fliszeres, vagy a nyalkahdartyat irritalo étel nem adhato;

* avaltozatossag érdekében az egymast kovetd kétszer élelmezési nap vonatkozasaban egy
ételsor lehetdleg csak egyszer forduljon eld;
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e Aallati eredetli fehérjét minden féétkezésnek és az egyik kisétkezésnek is tartalmaznia kell;

* a receptirdk kidolgozédsaban, az étrend Osszeallitasaban, az ételek elkészitésében a
mindenkor hatalyos nyersanyag- kiszabat utmutatoban leirtak az iranyadok. A
tejtermékekre vonatkozo ajanlas szerint az 1-3 éves korosztaly szamara 2,8 %- os vagy
3,6 %-os zsirtartalmu tejet kell biztositani. Az italként kinalt tej cukrozdsa nem
megengedett. Edesség — a legalabb 1/3 rész gyiimdlesot vagy 1/3 rész tejet vagy
tejterméket tartalmazoakat kivéve — 0Onallo f6- vagy kisétkezésként nem adhato.
Folyadékpotlasra az ivovizen kiviil asvanyviz, vildgosan fozott, és az eldirasoknak
megfelelden izesitett tea adhato.

A korosztalyos ¢élelmezés altalanos elvei

Csecsemdk ¢lelmezése

A csecsemOk élelmezésénél alapvetd kovetelmény a sziild és a gyermekorvos egyeztetése. Az
¢let elsO hat honapjaban a gyermek igényeit csak az anyatej elégiti ki optimalisan. Az anyatej
nemcsak Osszetételében, hanem kaloriatartalmédban is biztositja a fejlodés taplalék-élettani
feltételeit. Csecsemodnek csak frissen készitett étel, tapszer, ill. felbontas utan azonnal
felhasznalasra keriild bébiétel adhato.

Kisgyermekek élelmezése

Az 1-3 éves gyermekek taplalasanal torekedni kell a véltozatossagra, arra, hogy a gyermek az
ételek széles skalajat megismerje. A fogzas meginduldsa utdn mar a csecsemot is ragasra kell
késztetni. Darabos ételt a rdgofogak kibujasa utan kezdiink adagolni, — eleinte egy-egy falatot
az étkezés elején a fézelékben. Ha mar zart fogsora van a gyermeknek (16 foga van), akkor
ugyanigy cseréljiik fel a daralt hust apré kockéara vagottra, &m a darabos gylimolcsot csak
akkor adjuk, ha a gyermek biztosan meg tudja ragni és a félrenyelés veszélye nélkiil le tudja
nyelni. A napirend lehetové teszi, hogy minden gyermek nyugodt koriilmények kozott
¢tkezhessen. A gyermek koranak megfeleléen részt vehet az étkezés eldkészitésében, a
teritésben, a talalasban, ha ehhez kedvet érez. Ha a csecsemdt dlben eteti a kisgyermekneveld,
a gyermek keze, karja szabadon mozoghasson. A nagyobb gyermekek mar kis csoportokban
iilhetnek az asztalhoz, ha mar egyediil le tudnak {ilni, illetve fel tudnak allni és az ételadagjuk
nagy részét onalloan el tudjak fogyasztani. Uj ételek, izek bevezetésénél elészor mindig csak
egy kanalnyi kostolot kap a gyermek, csak akkor ad a felnétt tobbet az ételbdl, ha a gyermek
szivesen fogadja azt. Az ételbdl minden gyermek egyéni étvagyanak megfelel6 mennyiséget
kap. Soha nem kotelezd egyetlen kandllal sem tobbet fogyasztani a kivantnal. Fokozza a
gyermekek étvagyat, ha nem siirgetik Oket, és az étkezések jo hangulatban zajlanak. Az
étkezés kozben szerzett tapasztalatok a gyermek tudésat gyarapitjak. Fokozatosan kialakulnak
— a felndtt példa hatisara — az egészséges ¢és higiénés taplalkozasi szokasok. A
kisgyermeknevel6 mintanytjtassal, szoktatassal, megerdsitéssel, tamogatassal segiti ezt a
folyamatot, melyben Iényeges az esztétikus étel, terités és talalas is. Tiszteletben kell tartani a
vallasi vagy nemzetiségi okokbol fakadd étkezési szokdsokat is. Az egészségligyi okokbol
eldirt diéta, egyéni étrend betartdsa minden esetben kotelezo.

Fozés, talalas

Minden étkezéskor csak frissen készitett ételeket szabad adni a gyerekeknek. Az elkésziilt
¢ételt 2 oran beliil el kell fogyasztani, a meleg ételt talalasig legalabb 63 °C hdmérsékleten kell
tarolni. A hémérséklet ellendrzésére maghOmeérd hasznalata ajanlott. Kozétkeztetést végzo
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konyharol torténd ételszallitds vagy egyadagos kiszerelésben torténd ételszallitds esetén a
talalas elotti hokezelést nem szabad a szallitdé edényben végezni, az ételt az atvétel utan a
szallitoedénybdl azonnal sajat edénybe kell atonteni, talalas elott a forralasnak megfeleld
homérsékletiire atforrositani. A szallitasnal be kell tartani a vonatkozo6 jogszabalyi eldirasokat.

5. A BOLCSODE KAPCSOLATAI ES EZEKBOL ADODO FELADATAI
5.1. Kapcsolat a csaladokkal

A Dbolcsddei ellatas a csaladi nevelésre épiil, alapelv a csaladi nevelés elsddlegességének
tiszteletben tartasa. A kisgyermekek optimalis fejlodését segiti, ha a csaladi nevelés és az
intézményi nevelés kozelit egymashoz. A csaldddal torténd taldlkozasok jo lehetdséget adnak
a szakembernek arra, hogy ismereteket szerezzen a csalad miikodésérdl, a kisgyermekrdl vald
gondolkodésarol, a csalad helyzetérdl. A céliranyos megfigyelések és beszélgetések segitenek
feltérképezni a csalad erdsségeit és azokat a kockézati tényezdket, amelyek negativ iranyban
befolyasolhatjdk a gyermek fejlodését. Ezen ismeretek birtokdban a kisgyermekneveld
tudatosan valaszthatja meg azokat a lehetdségeket, modszereket, melyekkel erdsitheti a
csalddok miikodését. A kapcsolatépités, a bizalom megalapozasa szempontjabol fontos 1€pés
az elso taladlkozas alkalma, a csaladlatogatas €s a beszoktatas folyamata. A napi taldlkozasok,
egyéni beszélgetések, kozos tinnepek, nyilt napok, a kapcsolat elmélyitését biztositjak. A
bolcsddében a csaladlatogatds, a beszoktatds, az egyéni beszélgetések levezetése a
kisgyermekneveld feladata. A napi talalkozasokhoz kapcsolodd informaci6é adasacsak abban
az esetben a bolcsodei dajka feladata, ha a kisgyermekneveld nincs jelen. A dajka a
csalddoknak szervezett kozos programokban is aktivan részt vesz.

A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben valdé megismerése. Az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas megkezdése elétt, a
kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget nyujt, hogy a
sziild6 bdvebben informaldodjon a bolcsddei ¢életrdl, jobban megismerje azokat a
kisgyermeknevelOket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatids fontos szintere a bizalmi
kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késobbi jo egyiittmiikodésnek.

Beszoktatds (adaptacio) - sziilével tortéend fokozatos beszoktatas

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valo egyiittmiikddést helyezi eldtérbe.
Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a
gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az 1j
kornyezethez valo alkalmazkodast. A sziilvel torténd fokozatos beszoktatas folyamata soran
a kisgyermekneveld tovabb ¢€piti a bizalmi kapcsolatot, a sziilo informacidt kap a bolcsddei
nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlodés sajatossagairol.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonds informalds a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarol, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tdjékoztatas torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az idOkereteknek megfelelden.
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Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlddésérdl szolo részletes, kdlcsonds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést 1gényld kérdések, nevelési problémék kozds atgondolasat szolgalod
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsOdevezetd. A
szakmai kompetencian tilmeno kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikddése.

A sziiléesoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztato
aktudlis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik, a
sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztdsa, egymas
meghallgatisa segiti a szilil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehet0ség van az egymastol
hallott helyzetkezelési modok tovabbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar
bovitésére. A kisgyermeknevelOktol kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok
nevelési szokasait.

Sziiloi értekezlet

Bolcsddén beliil a sziiloi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozosen meghozand6 dontések
elOsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil hdrom alkalommal célszert sziildi értekezletet
tartani (beszoktatasok elott, a beszoktatasokat kdvetden €s a nevelési év vége felé), de a
bolcsddét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i
értekezlet O0sszehivasara is sor kertilhet.

5.1. Kapcsolat a hazi gyermekorvossal és védoénével

A hazi gyermekorvos és a védond segitségével kerlil Osszedllitisra a bolcséde alap
gyogyszerkészlete. A gyermek egészségiligyi torzslapjanak vezetésében a gyermek
védondjének, gyermekorvosanak kozremiikodését kell kérni. Sajatos nevelési igényt, illetve
korai fejlesztésre, gondozasra jogosult gyermek bolcsédében torténd nevelésének,
gondozéasanak megkezdését kovetd legaldbb harom honap elteltével az intézmény orvosa,
gyogypedagogusa, kisgyermekneveldje, valamint a csaldd- ¢€s gyermekjoléti kozpont
munkatarsanak véleménye alapjan az intézmény vezetdje és a sziilék kozosen dontenek a
gyermek tovabbi nevelésérdl, gondozasarol.

5.2. A bdlcsdde és 6voda kapcsolata

A két intézmény kozott fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a kolcsonds
érdeklédés révén lehetdvé teszi egymas munkdjanak, céljainak megismerését, megértését,
ezaltal a gyermekek szamdra az atmenet is zokkend mentesebbé valhat. Intézményiinkben
abolcsdde egy kiilonall intézményben miikodik, a bolesédés korti gyermekek ellatdsa a
bolcsddei nevelésre- gondozédsra vonatkozo elvi, szakmai- modszertani eldirdsok alapjan,
személyi és targyi feltételek biztositasaval torténik, fontosnak tartjuk a szakmai kompetencia
elismerésén alapuld egytittmiikddéest.
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5.3. Kapcsolat a csalad —és gyermekjoléti szolgalattal

A bolcséde gyermekvédelmi jelzérendszeri feladatai: A torvényi eldirdsok értelmében a
gyermeki jogok védelme a gyermekek ellatasat biztositdé minden személyre kotelezettséget ro.
Ennek értelmében a bolcsdde minden dolgozdjanak feladata és kotelezettsége a gyermekek
testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodésének figyelemmel kisérése, eldsegitése, s amennyiben e
téren veszélyeztetettséget észlelnek, a gyermek tdmogatasa, megsegitése érdekében torténd
beavatkozds. Amennyiben a sajat hataskoriikben nyujtott segitd beavatkozas nem elégséges,
nem idéz eld pozitiv valtozast a gyermek helyzetében, kotelesek jelzéssel €lni a teriiletileg
illetékes csalad- és gyermekjoléti szolgalatnal/kézpontnal.

5.4. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdettabla lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre. A kompetenciahatarok
kolcsonos tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani mindazokkal a
tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba keriilnek/keriilhetnek,
illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlodése, fejlesztése
szempontjabol sziikséges.

5.5. Kapcsolat a Magyar bolcs6dék Egyesiiletével

Szakmai feladataink magas szinvonalu ellatdsa érdekében szeretnénk kiépiteni a
kapcsolatot az egyesiilettel. Modszertani utmutatasaik, tdjékoztatoik, képzéseik segithetik
munkénkat

6. ALAPELLATASON TULI, A CSALADI NEVELEST TAMOGATO
SZOLGALTATASOK

6.1. A bolcsode csaladtamogato szolgaltatasai

A Dbolesoder ellatast nyajté intézmény, szolgdltatd az alapellatds elsobbsége mellett
csaladtamogaté szolgaltatasokat szervezhet. Ilyen szolgaltatasok lehetnek

* ajatszocsoport,

* azidbszakos gyermekfeliigyelet,

* anevelési tanacsadas.
Mindezeket barmely csalad igénybe veheti. Valamennyi szolgaltatasi forma megvalositasanal
figyelembe kell venni a bolcsdder nevelés alapelveit, kiillonosképpen a koragyermekkori
intervencid szemléletének befogadasat. A szolgaltatasok mikodtetésénél is kiemelt
jelentdségli a kompetenciahatirok betartasa. Az egyes szolgaltatasok jellemzoéit, az
igénybevétel lehetséges modjait valamint a dijazast egyértelmiien megfogalmazva, irasban
kell rogziteni.
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7. A FEJLODES JELLEMZOI BOLCSODES KOR VEGERE

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlddés esetén sem latunk azonossagot, hisz a
pszicho-szomatikus fejlédésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiilonbségeket
mutatnak. Egy-egy korosztilyban azonban 4altalaban megfigyelhet6k bizonyos életkori
sajatossagok, amelyek az adott populacid tobbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljiikk merev
kategoridkként, akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.

Bolcsddés kor végére:

Sok teriileten 0nalldé a gyermek: egyediil vagy kis segitséggel étkezik, o01tozkodik,
tisztalkodik.

Nemcsak feln6tt tdrsasagaban érzi jol magat, szivesen jatszik tarsaival is.

Jol t4jékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez vald alkalmazkodas nem jelent szdmara nehézséget.
Kornyezete irant nyitott, érdekl6do, szivesen vesz részt kozos tevékenységekben.

Elsdsorban verbalisan kommunikal, szokincse széles, beszéde nyelvtani struktirija
kialakuloban van.

Tobbségiik megbizhatéan szobatiszta.

Minden gyerek tisztazasa utan fertdtleniteni kell a pelenkazot. Az egyszer hasznalatos pelenka
zart foliazsdkban a telepiilési hulladékkal egytitt kezelendd.

Baleset-és munkavédelemmel kapcsolatos szabalyok

A Dbalesetvédelemmel, munkavédelemmel ¢és tlizvédelemmel kapcsolatos szabalyokra a
Fecskefészek Bolecsdéde szabdlyozdsai a mérvadoak. Ezen kiviil a kisgyermekneveldk
elsdsegély nyujtasi ismereteit rendszeresen fel kell eleveniteni.

8. A DOLGOZOK NYILVANTARTASA, TOVABBKEPZESE
8.1. Képzés

A magas szinvonall szakmai munkat a bolcsddei szakemberek csak tigy tudjak megvalositani,
ha folyamatosan képezik, tovabbképzik magukat, ismereteiket bovitik, gazdagitjak. Ezért
fontos feladatuknak tartjuk, hogy megfeleld képzettséggel rendelkezd szakembereket
alkalmazzunk, akik ismereteit bels0 tovabbképzések szervezésével ¢és az Onképzés
tamogatasaval segitjik.
A 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet szabalyozza a személyes gondoskodast végzo személyek
adatainak miikodési nyilvantartasba vételét, a 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet pedig a
személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzését hatdrozza meg.
Ezen rendeletek értelmében, a nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozonak meghatarozott
szamu kredit pontot kell gytlijtenie a 6 éves képzési ciklus alatt, felsofokt végzettség esetén
80, egyéb szakképesités esetén 60 pontot.
A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elore
meghatarozott iitemterv alapjan torténik.
Mivel csecsemO ¢és kisgyermekkorban a fejlodés iiteme a leggyorsabb, igy
kiemelkedd jelentdségli a tudatosan felkésziilt, a tarsadalmi — gazdasagi valtozasok
elvarasainak megfeleld, a szocialis érzé¢kenységii csaladok tdamogatasaban  segitd

bolesddei szakember. Ezért a tovabbképzések témainak kivélasztasanal
lehetdséget biztositunk a kisgyermeknevelok érdeklodési korének €s a legujabb,
legkorszeriibb ismeretek figyelembevételével szervezziik meg a képzéseket.
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A pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogéllasardl szolo 1992. évi
XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasardl szolo, 326/2013. (VIILL
30.) Korm. rendelet hatalya kiterjed a bolcsédében foglalkoztatott, felséfoka végzettséggel
rendelkezd kisgyermekneveldkre is. A pedagogus életpalya kiterjesztése a kora gyermekkori
intervencios csomag része. A bolcsddei pedagogus munkakorok az egyes gyermekvédelmi és
koznevelési  targyu kormdnyrendeletek modositasarol  szolo  418/2015. (XI1.23.)
Kormanyrendelettel keriiltek be a 257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet 2/a szamu
mellékletébe. Ezen jogszabaly rendelkezik a mindsitési eljarasi kotelezettségrol is.

8.2. Onképzés

Munkéjukra igényes kisgyermekneveldink a tovabbképzéseken vald részvételen
feliil is rendszeresen képezik magukat. Ehhez a bolcséde biztositja a  szakmai
folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat értelmezd kiadvanyokat, Internet
hasznalatanak lehetdségét. Lehetdség van: szakmai napokon, konferencidkon,

tapasztalatcseréken valo részvételre.

A Dbolcsddében foallasban dolgozd, rendeletben eldirt szakképesitéssel rendelkezd
kisgyermekneveld adatait miikodési nyilvantartasba kell venni. A kisgyermekneveld szakmai
fejlédését biztositja, hogy folyamatos szakmai tovabbképzésben koteles részt venni. A
tovabbképzési kotelezettség mindsitett tovabbképzéseken valod részvétellel teljesithetd. A
tovabbképzés tovabbképzeési iddszakokban torténik. A tovabbképzési iddszak iddtartama négy
év. Amennyiben a munkavallalé a tovabbképzési kotelezettségének eleget tett és a miikodési
nyilvantartasbol valo torlésre okot add koriilmény nem meriilt fel, a tovabbképzési iddszak
elteltével a nyilvantarto 0j igazolast allit ki.

Célunk, hogy az uniods forrasokat kihasznalva, az intézményi prioritasokat és egyéni fejlodési
igényeket kielégitve tadmogatott képzésekre nyujtsuk be palydzatunkat. Fontos az ezzel
kapcsolatos szervezési, koordinacios feladatok megtervezése, hogy mindenki eleget tudjon
tenni a rendelet elbirasainak. Ez torténhet akkreditdcios képzésen valod részvétellel vagy
magasabb szintli szakképzettség megszerzésével. 2018. januar 1-tdl a vezetdképzés keretében
a vezetdi megbizas kezdetétdl szamitott egy éven beliil alapozd képzés teljesitésére, tovabba
az alapozo6 képzés teljesitésének idépontjatdl szamitott két éven beliil, majd ezt kdvetden két
évenként megujitod képzes teljesitésére koteles minden vezeto.

9. DOKUMENTACIO A BOLCSODEBEN
9.1. A kisgyermeknevelo6 altal vezetett dokumentacio

A bolcsddében a kisgyermekneveld a gyermekek fejlédésének nyomon kdvetése, a fejlodési
folyamatok alakuldsarol valo tdjékozodas és tdjékoztatds céljabol a gyermekekrdl egyéni
dokumentaciot, gyermek-egészségiigyi torzslapot, iizend fiizetet és fejlodési naplot vezet. A
dokumentécié vezetése az abban szerepld adatok, informaciok felhasznaldsa a gyermekrol
valo lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodés biztositdsa, a gyermekek fejlodésének
segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténjék. A dokumenticid6 semmiféleképpen sem a gyermekek
mindsitését szolgdlja. A dokumentacid vezetésénél fontos szempontok: a targyszerliség
(objektivitas), a validitas (a szempontok, kategoridk, kritériumok stb.) alkalmasak annak a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznéljak dket, a hitelesség, az arnyaltsag, a
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rendszeresség ¢s a folyamatossag. A dokumentacio vezetésénél és Orzésénél a személyiségi
jogokat, valamint az adatvédelmi szabalyokat figyelembe kell venni.

Gyermek-egészségiigyi torzslap

A gyermek egészségi allapotanak rogzitésére szolgalé dokumentum. Harom f6 részbdl all,
melyek az anamnézis, a felvételi statusz és a bolcsddei fejlodés dokumentalasa. A torzslapot
fejlodési lap egésziti ki.
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Az tizend fiizet

célja a sziilok, illetve a kisgyermekneveld kolcsonos tajékoztatdsa. Tartalmazza a gyermek és
a sziulok adatait, elérhetdségeit, gyogyszer- és ételérzékenységet. A napi rendkiviili
eseményekrdl (baleset, megbetegedés, 1) viselkedés megjelenése) a kisgyermekneveld az
iizend flizetbe rogziti a tapasztalatait. Abban az esetben fontos a napi irasbeli tajékoztatas a
kisgyermekneveld részérél, ha a gyermek sziileivel az adott napon nincs lehetdsége a
személyes taldlkozasra. A tajékoztatdsnak ez a forméja csak részben poétolja a személyes,
kozvetlen kapcsolatot. Lehetdség szerint a napi interakcids helyzetekre modot kell talalni. Az
lizend fiizetbe keriild rendszeres bejegyzések a gyermek fejlodésérdl, a kisgyermekneveld
szakmai munkajarol, modszereirdl, empatids készségérdl is tajékoztatast adnak a sziiléknek. A
kolesonds tajékoztatds hozzajarul a sziild és a kisgyermekneveld kozotti jo kapcsolathoz, a
bizalom kialakulasahoz, a csaladi €s a bolcsdei nevelés 6sszehangolasahoz.

Fejlodeési naplo

A kisgyermek személyiségfejlodését, képességrendszerének kibontakozasat kdveti nyomon.
Célja az, hogy a kisgyermekneveld lassa a gyermek onmagahoz képest torténd fejlédését, a
véltozasok titemét és iranyat, hiszen az egyéni bandsmdd elengedhetetlen feltétele a
széleskorli gyermekismeret. A fejloddési naplo akkor tolti be szerepét igazan, ha a csaladokkal
torténd egyiittmiikodés folyamatos és rendszeres. Ezért is fontos az, hogy a gyermekekrol
készitett feljegyzésekrol a sziilok is kapjanak tajékoztatast.

Bélcsodei csoportnaplo

Vezetése a kisgyermekneveld feladata. A csoportnapld tajékoztatast ad a nevelési feladatok
tervezésérdl, megvalositasarol. Tartalmazza a hidnyzok nevét, a napi étrendet, az aktualis
eseményeket a gyermekcsoportban és minden olyan torténést, ami az egyes gyermek vagy a
csoport életét befolyasolja.
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10. MELLEKLETEK
1.sz.melléklet

Felvételi kérelem

Aot . ...ooee szlld / torvényes képviseld kérem gyermekem
felvételét a Fecskefészek bolesddébe,......oovviiiiiiiiiiiiiiiin, 1d6ponttdl kezdddden.

GyermeK neve:.........cooevviiiiiiiiiii e
Gyermekem felvételét a kovetkezd indokkal kérem:

a. Munkavégzés, tanulmanyok folytatasa

b. Sziil6 betegsége

c. Gyermek fejlodése érdekében

d. Egyediilall6 sziilé/ harom vagy tobbkiskoru eltartasa
e. Szocialis helyzet

A gyermek adatai:

Az Onkorméanyzattél Rendszeres Gyermekvédelmi Tamogatast kapok. IGEN NEM

Sajat haztartasomban €10 eltartott gyermekeim szdma: ............. o

Ellatast igénylok adatai:

Anyaneve: ...
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Sziiletési helye: ...
Sziiletési ideje: ...
Anyjaneve: ........occeeiiiiiiiiinn

Anya telefon: ...
Email: oo
Apaneve:  ....cciiiiiiiiiiiiii
Sziiletési helye: ...
Sziiletési ideje: ...
Anyjaneve: ........oiciiiiiiiiiinn
Apatelefon: ...............oooinl .

Email: oo

DAtUMY: e

Sziilo/torvényes képviseld alairasa
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2.sz. melléklet

Megallapodas

A gyermekek napkdzbeni ellatasa / bolcsddei ellatas igénybevételéhez, mely 1étrejott a Fecskefészek
BOlcsOde €5 ..vviviiviiiiiiiiiiieeee e szul6/torvényes képviseld — a tovabbiakban ellatast

1génylo — kozo6tt a mai napon az ellatast igényld gyermeke bolesddei ellatasarol.
geny p genylo gy

A gyermek Neve: .......oovviiiiiiiiiiii e Sziiletési hely, idO: .......covviviiiiiiiiiiin,
Anyja szlletéskorineve: ...........ocvvviiiiiiiiiiiiiiiinnnn Taj szam:

Lakeim: O O O O e

A bolcsodei ellatas kezd6 idépontja: ...................... ; tartama: Hatarozott / Hatarozatlan

1. A bolcsdde biztositja az ellatast igényld sziilé gyermeke szamara:

a bolcsodei ellatas alapelveire épild szakszerii gondozast, nevelést,
- napi négyszeri étkezést, a nyugodt alvast, pihenést
- agyermek szabadlevegdn tartozkodasat, szabad mozgasat
- az ondllo jatéktevékenységét, a gyermek fejlettségének megfeleld készségfejlesztést,
- sajatos nevelési igényii gyermekek gondozasat, nevelését.

2. Az ellatast igényl6 tudomasul veszi, hogy az intézményben a napi téritési dij .... Ft, melyet az
intézmény fenntartdja —Csopak kozség Onkorméanyzat Képviseld Testillete évente
megvaltoztathat. A téritési dij valtozasarol az ellatast igényld sziilo értesitést kap. A téritési dijat
utodlag, utalassal kell fizetni, bolcsédének megfizetni. Amennyiben a sziil6 a téritési dij fizetés

kotelezettségének nem tesz eleget, a bolcsdde kovetelését elkiildi a fenntartonak, és az ellatast

felfliggeszti.
3. A téritési dij fizetésére kotelezett személy neve: ....................coeiiiiiiiiiiiin..
TaKkeIme: ...
4. A bolcsodei ellatas megsziinik:
- aszild, egyéb torvényes képviseld bejelentése alapjan
- haa gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort betdltotte

-  Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcséde orvosanak

szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato, illetdleg
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magatartaszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. (15/1998. /IV.30./ NM
rendelet 43. §. /3/ bek.)

5. Az intézményvezetd tdjékoztatja tovabba a szlldt az aldbbiakrol:

az ellatas tartama és feltételei: a gyermekek napkdzbeni ellatasaként a csaladban €16
gyermekek életkoranak megfelelé nappali feliigyeletét, gondozasat, nevelését,
foglalkoztatasat és étkeztetését szervezziik meg azon gyermekek szamara, akiknek sziilei,
neveldi munkavégzésiik, munkaerd-piaci részvételt elosegitdé programban, képzésben vald
részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrél nem tudnak
gondoskodni. A napkdzbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatasok iddtartama lehetdleg

a szilil6 munkarendjéhez igazodik. (1997. évi XXXI. torvény 41. §. /1/ bek.)

A gyermekek napkozbeni ellatdsat kiilondsen az olyan gyermek szamadara kell biztositani,

akinek fejlédése érdekében allando napkodzbeni ellatasra van sziiksége,

akit egyediilallo vagy idéskoru személy nevel, vagy akivel egyiitt harom vagy tobb gyermeket
nevelnek, kivéve azt, akire nézve eltartdja gyermekgondozasi dijban részesiil,

akinek a sziil6je, gondozdja szocialis helyzete miatt az ellatasarol nem tud gondoskodni.
(1997. évi XXXI. torvény 41. §. /2/ bek.)

A gyermek napkozbeni ellatasat biztositani kell, ha azt a jegyz6 a védelembe vétel (Gyvt.
68.8. (3) a./ pontja) soran elrendeli.

Az intézmeény dltal vezetett, gyermekre vonatkozo dokumentacio: lizendfiizet, egészségiigyi
torzslap, fejlodési lap és naplo, nyilvantartasi adatlap;

az erték- és vagyonmegorzés modja: a gyermekeknek kiilon szekrénye van. A bejarati ajtok,
kapuk napkdzbeni zarva tartasarol a bolesdde gondoskodik. Az érkezés és tavozas iddtartama
alatt a sziilok figyelmet forditanak a kapuk csukott allapotara.

az intézmeény hazirendje: a melléklet szerint;

- a panaszjog gyakorlasanak modja: A gyermek, a gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje,

tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellato érdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben

foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy érdek-képviseleti forumanal az

ellatast érinté kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény

dolgozodi kotelezettségszegése esetén. Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a

panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjardl. A gyermek

szliléje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz

fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést

a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A Fecskefészek Bolcsdde intézményvezetdje: Buday Csabané
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elérhetdsége: 06/20 403-4257 vagy bolcsode@csopak.hu

-az erdekképviseleti forum: A Bolcsodében miikodo érdekképviseleti forum tagjait és elérhetdségiiket
a gyermekiik tizend fiizetében és a csoportszobahoz tartozd atadokban a falijsagra kifliggesztve

talalhatjak meg.

Az ellatast igényld a Hazirend egy példanyat atvette, az abban foglaltakat tudomasul vette, vallalta a

betartasat. A Hazirend a sziil6kre és hozzatartozokra egyarant vonatkozik.

A sziil6 nyilatkozik arrél, hogy a felvételnél kozolt adatok a valdosagnak megfelelnek. Vallalja, hogy a
kérelméhez csatolja a felvételt igazold dokumentumokat, valamint ha a kozolt adatokban valtozas

kovetkezik be, azt 15 napon beliil az intézményvezetovel tudatja.
Jelen Megallapodas a gyermek ellatasanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast €és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t — tudomasul

vették és alairtak.

sziilo (torvényes képviseld) P.H. mb. intézményvezetd
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3. sz. melléket

Fecskefészek Bolcsode Hazirend
1. A bolcsdde naponta reggel 6.30-t6] fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjiik, hogy 8.00-8.45 ora
kozott ne zavarjak a reggelizést, a gyermekiikkel el6tte vagy utdna érkezzenek. A gyermekek

legkésobb 17 oraig tartozkodhatnak a bolcsédében.

2.A bolcs6débol a gyermeket csak a sziilok, vagy az altaluk az iizend filizetben irasban megbizott

személy/-ek/ vihetik el, 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

3. A bolcsédében minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak tarolasara. Kérjiik, hogy csak a
legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben, mert a bolcsédében hagyott, illetve a gyermeken

levo vagy hozott targyakért felelosséget vallalni nem tudunk.
4. A bolcs6dét a védono rendszeresen latogatja, tisztasagi vizsgalatot végez

5. A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhato! A kozosség egészségének megtartasa érdekében
lazas, antibiotikumot szedd vagy fert6zésre gyanus gyermek a bolcsddét nem latogathatja. A csaladban

el6fordulo fert6zo betegségrol a bolesddét haladéktalanul értesiteni kell.

6. Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcs6dében, a kisgyermekneveld
értesiti a szllot, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és telefonszam. A
valtozasokat kérjiikk kozolni. Kérjik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek

hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is ndvelve a miel6bbi gyogyulas esélyét.
7. A gyermek felgyogyulasat kovetden a gyermek haziorvosanak igazolasat kérjiik leadni.

8. Ha a sziil6 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza a bolcsédébe, kérjik, 7.45-ig

kozolje az intézménnyel.

9. A csalad és a bolcsdde kapcsolatanak szélesitése é€s erdsitése érdekében lehetdséget adunk a
szilével torténd fokozatos beszoktatason tul a kisgyermekneveld-sziild napi taldlkozasaira, az
értekezletekre, csoportbeszélgetésekre. Bolcs6dénk kapui mindig nyitva allnak, mddot adunk a
csaladoknak a bolcsdde életébe valo betekintésre is. Kérjiik, hogy latogatasuk idépontjat gyermekiik

kisgyermeknevel6ivel elére egyeztessék.

10. Az iizenod fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen és 6orommel fogadjuk, akar a gyermek egészségi

allapotara, akar a gyermek fejlddésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

11. Kérjiik, hogy a gondozasi és étkezési téritési dijat a szamlan jelzett hataridéig pontosan fizessék
be! Hianyzas esetén az étkezés lemondhato, €s hidnyzasbdl vald visszatérés esetén bejelenthetd eldtte

vald nap 13 oraig. A lejelentés masnap 1ép érvénybe. Be nem jelentett hianyzas esetén a sziilok a
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téritési dij visszafizetésére nem tarthatnak igényt. A gondozéasi dijat az adott honap minden
munkanapjara ki kell fizetni. Fizetési vagy egyéb gondjaik esetén forduljanak bizalommal az

intézmény vezetdjehez, aki felvilagositassal és segitOkészséggel all szives rendelkezésiikre.
12. A bolesédébe élelmiszert ne hozzanak be!
13. Balesetveszély miatt a gyermekeknek az ékszer viselését nem javasoljuk!

14. A boleséde Erdekképviseleti Forumot miikodtet, melynek munkéjéban sziilok, bolesddei dolgozo,
és az Onkormanyzat képviseldje vesznek részt. A Forum sziikség szerint, de legalabb évente két

alkalommal ulésezik.

15. Az Erdekképviseleti Forum dont az elé terjesztett intézményi panaszokrol, intézkedéseket
kezdeményez az Onkormanyzatnal, az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat Megyei

Intézeténél, és mas hataskorrel rendelkez6 szervnél.
16. Az Erdekképviseleti Forumnak cimzett panaszt az Intézményvezeténél kell benyujtani.

17. Az Intézményvezeté haladéktalanul értesiti az Erdekképviseleti Forum Elnokét a panasz

benyt;jtasarol.
18. Az Erdekképviseleti Forum iilését az EInok hivja ssze.
19. A panasztevét kifejezett kérelmére az Erdekképviseleti Forum iilésén meg kell hallgatni.

20. A panasztevét az Elnok értesiti az {ilés idopontjarol azzal, hogy tadvolmaradasa az iilés megtartasat

¢s a panasz kivizsgalasat nem akadalyozza.
21. Az Erdekképviseleti Forum iilésérél jegyz6konyvet kell vezetni.

22. Az Erdekképviseleti Forum Elngke a panasz Intézményvezeténél tortént benytjtasatol szamitott 15

napon beliil értesiti a panasztevot a panasz kivizsgalasanak eredményérol.
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4.sz.melléklet

Napirend

6.30-8.00 Folyamatos ERKEZES, gyermekek 4tvétele, szabad jaték, gondozond

kiilonb6z6 tevékenységet ajanl fel.

8.00-8.10 Mosdohasznalat
8.10—8.45 REGGELI
8.45-10.00 JATEKTEVEKENYSEG

( éneklés, mondokazas, gyurmazas, rajzolgatas, mese-vers, mozgasos jatékok,

tevékenykedés a kisgyermekneveldvel stb.)
10.00 - 10.10 TiZORAI/ Gyiimélcslé, gyiimoles/
10.10- 11.00 SZABAD LEVEGON VALO JATEK
11.00 - 11.15 KESZULODES AZ EBEDHEZ, GONDOZAS
11.30 — 12.00 EBED, MOSDOHASZNALAT
12.00 - 14.45 KESZULODES AZ ALVASHOZ, PIHENES
14.45 - FOLYAMATOS EBEREDES, GONDOZAS

15.00 - 15.30 UZSONNA

15.30 - 17.00 SZABAD JATEK, HAZAADAS
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MUNKAVAILALO NEVE:....ccitiiiiiiii et ettt e e et e e ettt s e e e e e aeeeeeeeenanes
SZULETEST NMEV:.....viiiieiiie ettt ettt ete e et e e ettt e e e teeeeeaaeeeetaeeeeettaeeeesseeeesseeeensreeeaaaaeens
Sziiletési hely, 1dG(EV,H0, NAP):...ciuiiiiiiieiieiiee ettt sttt ennaeeenneeas
F N ) 1 51U
| BF:1 <0 1 1<) U U SRRSO PP PRI
TartOZKOAAST LY. .oeiiiviiieeiiie ettt ettt e e e re e e e e e e e e e e e e snneenareaeees

Munkaviszonyra vonatkozo adatok (a megfeleld részt kérjiik kitolteni):

a.) Alulirott Munkaltato igazolom, hogy fent nevezett Munkavallalot ........ eV .. ho....... napjatol
alkalmazni fogom.

b.) Alulirott Munkaltat6 igazolom, hogy fent nevezett Munkavallalot ........ €V it ho....... napjatol
jelenleg is foglalkoztatom.

- A Munkavallal6 felmondas alatt: all/nem all.

- Amennyiben a Munkavallal6 a Munkaltatonal jelenleg aktiv munkavégzést nem

rrrrr

= a GYED/GYES uténi szabadsagok megkezdésének idopontja:....... év .....ho.....nap
= aktiv munkaba allasanak idépontja a szabadsagot kdvetden: ........ év .....ho.....nap

Alkalmazas modja (a megfeleld rész/részek alahuizandok):

- Teljes munkaidében

- Részmunkaidében,napi....... oraban

- GYES melletti foglalkoztatas

- GYED melletti foglalkoztatas

- Egyéb (vallalkozé,szellemi szabadfoglalkozasu, stb.)

Munkaszerzédésének tipusa: Hatarozott idejii @Hatarozatlan idejiie
Hatarozott ideji munkaszerz6dés esetén a munkaviszony vége: ......... ev...... ho....... nap

Munkaltato adatai:



Kitoltésért felels szemeély Neve, DEOSZIASA: ......ecvveervieriieiiiereeere e e erreesirre e e e e eerreeeeeeens
Kitoltésért felelds szemeély elerhetOSEEE: .....cccvvvrvieviieriiiiiiee et e e e

Ezen igazolast a Munkavallalo kérésére, gyermeke bolcsddei jelentkezéséhez allitottam ki.

Az igazolas alairassal és bélyegzdvel érvényes!

Csopak, 20 év honap nap

P.H. teteeeeretetiire ettt eeeeeeeeaaeaaeees. *A gyermek adatait a sziild tolti ki.
Munkaltatd
Az 1-3. pontot a munkaltato tolti ki.
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ZARADEK
Jelen szakmai program 2021. november 1-t8] hatalyos. Ervényessége 2021-2025.

A program évente a vonatkozd jogszabdlyok eldirdsai, illetve intézményi milkodési
véltozasok esetén feliilvizsgalandd. A Szakmai Programot Csopak Kozség Onkormanyzata

Képviseld-testiilete a .../2021. (10.21.) OKT hatarozataval fogadta el.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Fecskefészek Bolcsdde szakmai programjaban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkédm soran koteles vagyok betartani.

Név: Feladat,hataskor Datum: Alairas:
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